F1 VE F2 FORMLARININ DOLDURULMASI ESNASINDA DIKKAT EDILECEK
ONEMLI HUSUSLAR

F1 FORMALARININ DOLDURULUSU

e Ogretim elemanlarimizin sorumlulugunda bulunan biitiin teorik dersler ve uygulamali
dersler ( seminer, yiiksek lisans tezi, uzmanlk alan dersi' ) fazlalik dahi olsa mutlaka F1
formunda gosterilecektir.

e F1 formu doldurulurken 6ncelikle yiiksekokulumuza ait teorik dersler ve ders kodlar1
kiiglikten biiylige dogru siralanarak yazilmalidir. Uygulamali dersler de daha sonra yine
kodlara gore sirayla yazilmalidir.

ORNEGIN:
Teorik ders sirasi: IKT 103, IKT 107, IKT 201, IKT 203

e Qiliz ve bahar yariyili baslangiclarinda F1 ve F2 formlar1 tahakkuk biirosuna teslim
edilirken mutlaka ders programlari, sinav programlari, yiiksek lisans ders programi ve
Yiiksekokul disindan gelenlerin ders programlar1 eklenecektir. Ders veya diger
programlarda degisiklik yapilmasi durumunda yenisi tanzim edilerek en kisa zamanda
tahakkuk biirosuna teslim edilecektir.

¢ Biitiin derslerin karsilarina mutlaka 6grenci sayilar1 yazilmalidir.
e Ders kodlar1 ve adlar1 dogru ve eksiksiz yazilacaktir.

e Seminer dersi, 6grenci sayisina bakilmaksizin ders programinda 2 saat olarak gosterilir.
Ders yiikiine de 2 saat olarak yansitilir.

e Lisansiistii egitimde tez danigmanligi, her bir 6grenci icin 1 saat/hafta (1*1=1) olarak
yazilacaktir. Ancak bir 6gretim iiyesinin lisansiistii egitim tez danigmanliklarindan
kazanabilecegi azami ders yiikii 10 saat/hafta ‘y1 gecemez.

e Ek ders iicretini hesabinda, teorik dersler disindaki faaliyetlerin haftalik en fazla on
saatlik kismi dikkate alinir, toplam on saati asan kisim i¢in ek ders iicreti 6denmez.

e 1. Ogretimde ders yiikiinii doldurmayan 6gretim elemanlarma II. Ogretim dersleri
verilmeyecektir.

e F1 formunda yer alan “ara smav” siitununa Yiiksekokul yonetim
kurullarinin belirledigi ara sinav sayis1 yazilir.




F2 FORMLARININ DOLDURULMASI

F2 formlar1 dikkatlice hazirlanarak her aymn 15’ine kadar bizzat ilgili 6gretim elemaninin
onayr alinmis ve kontrol edilmis sekilde miisvedde olarak hazirlanarak, Bolim
Baskanliklarinca tahakkuk biirosuna teslim edilecektir.

F2 formu diizenlenirken F1 formunda odenecek saat kisminda bulunan derslerin
giinleri goz Oniine alinarak doldurulacaktir.

Rapor, izin, gorev ve resmi tatillere denk gelen giinler F2 formunda isaretlenecek ve bu
yerlere ders yazilmayacaktir.

Telafi yapilmas1 durumunda ders saatleri telafinin yapildig1 giinler dikkate alinarak F2
formuna yansitilir.

Tatillerine denk gelen giinlerdeki dersler, ders programinda kontrol edilerek ona goére F2
formuna yazilacaktir.

HAFTALIK DERS YUKUNUN TAMAMLANMASI VE EK DERS UCRETI ODENMESI

2547 sayili kanunun 40. maddesi A bendi uyarinca 6gretim elemanlarinin ders yiikiiniin
tamamlanmasinda ve ek ders ticretlerinin hesaplanmasinda; sirastyla bagli bulunduklar
fakiilte veya yliksekokulda orglin 6gretimde verdikleri ders ve diger faaliyetleri ile
gorevlendirildikleri yiiksek ogretim kurumlarinda orgiin 6gretimde verdikleri ders ve
diger faaliyetler esas alinir. Daha sonra bagli bulunduklarn fakiilte ve yiiksekokulda
ikinci 6gretimde verdikleri ders ve diger faaliyetler dikkate alinir.

OGRETIM ELEMANLARININ YASAL YUKLERI

Dekan : 0 Saat

Yiiksek Okul Miidiirii : 0 saat

Rektor Yrd. : 5 saat

Dekan Yrd. : 5 saat

Miidiir Yrd. : 5 saat (Ogretim Gérev./Okutman 6 saat)
Boliim Bagkani : 5 saat (Ogretim Gérev./Okutman 12 saat)
Ogretim Uyeleri : 10 saat

Ogretim Gérevlileri-Okutmanlar : 12 saat

DONEM SONU SINAV CiZELGELERI

Doénem sonu smav cizelgeleri doldurulurken F1 formlarinda belirtilen 6grenci sayilari
dikkate alinacaktir. Sinava giren Ogrenci sayilarinda eksik veya fazlalik olmasi
durumunda sinava giren 6grenci listelerinden birer suret belgeye eklenecektir. Ayrica
siav programi da eklenecektir.

Sinav tcretleri tahakkuk ettirilirken aym kodlu fakat farkli boliimlere verilen derslerin
sinav giin ve saatler aym1 olmas1 durumunda tek bir ders olarak kabul edilecek ve
toplam 6grenci sayilar1 ona gore yazilacaktir.



OGRENCI SAYILARI VE KARSILIGINDA OLMASI GEREKEN KATSAYILAR

e 0-50 300
e 51-100 600
e 101-150 900
e 151-200 1200
e 201-250 1500
e 251-300 1800
e 301-350 2100
e 351-400 2400
e 401-450 2700
e 451-500 3000
DERS TELAFILERI

e Ders telafisi yapacak olan ilgili 6gretim elemanlar1 dilek¢e ile birlikte telafisini
yapacaklar derslerin ait oldugu boliim baskanligina miiracaat ederler. Bu dilekgelerine
gorevleri ile ilgili belgeyi veya sunumu ekler. Ayrica giremedigi derslerin adini, kodunu,

giiniinii, saatini ve ayn1 derslerin telafi edilecegi giinti, saati ve yerini yazarlar.

e Bolim bagkanligi, dilekgeyi inceleyip, ders programina uygunlugunu kontrol ettikten

sonra bir iist yazi ile birlikte Dekanliga havale eder.

e Miidirlik Makamma wulasan dilek¢e, Yiiksekokul Yonetim Kuruluna sunulur.
Yiiksekokul Yonetim Kurulu belgeleri inceledikten sonra herhangi bir sorun yoksa
telafinin yapilmasina dair karar alir ve ilgili 6gretim elemanina bilgi verilerek ders

telafisi gergeklesir.

e Gorevlendirmeler ve diger durumlarda dnceden telafi kesinlikle yapilamaz.

e Telafilerin bir sonraki hafta yapilmasi durumunda; ilgili 6gretim elemanm Orgiin
ogretimde haftalik 20 saat, ikinci 6gretimde de haftalik 10 saat iicret aliyorsa giremedigi
derslerin telafilerini yapsa dahi ticretlerini alamaz. Diger bir ifade ile ders telafilerinde

ticret alinabilmesi i¢in yasal sinirin agilmamasi gerekmektedir.

e Telafi 6demelerinde ilgili hafta goz onlinde bulundurularak siirmn asilip asilmadigi
dikkate alinacaktir. Haftalik ders saatlerinde bosluk olmasi durumunda eksik saat kadar

diger haftalara telafiler taginabilir. Bunun disinda higbir sekilde 6deme yapilamaz.

YUKSEKOKUL DISINDAN GELEN OGRETIM ELEMANLARI

e Yiiksekokul disindan ders vermek iizere Yiiksekokulumuza gelen 6gretim elemanlarinin,
F1 ve F2 formlari, gorevlendirme yazilari, ders ve sinav programlari, IBAN numaralari
ve TC kimlik numaralart ilgili fakiilte, yliksekokul veya kurumlarindan titizlikle temin

edilerek gecikmelere yer vermeden tahakkuk birimine teslim edilecektir.



