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GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
; . . UNIVERSITESI

14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

158‘ Akl§ Semalarl Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/001

SEMA ADI: 2547 Sayili Kanun'un 13/B-4 Madde Ile Géreviendirme Alt Siire¢ Islemleri

Rektorliikten ilgili personelin 2547 SK 'un 13/b-
4 maddesine gore gerekli gordiigii hallerde
tiniversiteyi olusturan kurulus ve birimlerde

gorevli ogretim elemanlarinin ve diger
personelin gorev yerlerini degistirmek veya
bunlara yeni gérevler vermek iizere baska
birimde gorevlendirildigini ve goreve baslama/
gorevden ayrilma tarihinin istendigini belirten

yazinin gelmesi

\ 4

Ilgili personelin goreviendirildigi /gorevli
bulundugu birime yazilmasi, géreve baslama /
gorevden ayrilma tarihinin istenmesi

\ 4

Birimin ilgili personelin goreve baslama/
gorevden ayrilma tarihini bildirmesi

v

Daire Baskanhg ilgili personelin gérevine
baslama/ gorevden ayrilma tarihini Rektorliige
bildirmesi

v

Iigili personelin Daire Baskanligimizda
gorevlendirildiyse dosya acilip, yazigmalarin
dosyalanmasi; baska birimde
gorevlendirildiyse ilgili belgelerinin
gorevlendirildigi birime iist yazi ile

gonderilmesi

) 4

Islem Sonu
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GUMUSHANE

GUMUSHANE UNIVERSITESI U ANE
; . . UNIVERSITESI

I¢ Kontrol Sistemi Kelkit Aydin Dogan

]5 A kl s Sem a l ari Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/002
SEMA ADI: 2547 Sayili Kanun'un 31. Maddesi Uyarinca Goreviendirme Alt Siireg Islemleri

Ilgili birim tarafindan kisinin
dilekgesi ve ekleri alinarak
gorevlendirme teklif yazisi
Rektorliik Personel Daire

Baskanligina gonderilir

Gorevlendirilecek 6gretim eleman: hale
Resmi bir Kurumda ¢aligiyor mu?

Hayr
Gorevlendirme teklif yazisi Jlilinin 6 =
ve ekleri incelenir. Yonetim gittnun gorev yap ”3’ .
.. kuruma gorevlendirme icin
Kurulu olusmayan birim . o
yazi gonderilir

icin Universite Yonetim
Kuruluna sunulur.

A\ 4
N Gelen yazimin olumlu olmasi
o halinde Yonetim Kurulu
Rek torlluk onayt olugmayan birim icin
hazirlanarak imzaya sunulur B e .
Universite Yonetim

Kuruluna sunulur

\ 4
Rektorliik onayr ilgili \ 4
birimlere gonderilir Rektorliik onayr hazirlanarak

imzaya sunulur

\ 4
Islem Sonu ¢'
Rektorliik onayr ilgili

birimlere génderilir

\ 4

Islem Sonu
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I¢ Kontrol Sistemi Kelkit Aydin Dogan

]5 A kl s Sem a l ari Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/003
SEMA ADI: 2547 Sayili Kanun'un 35. Maddesi ile Gorevlendirme Alt Siireg Islemleri

Ligilinin dilekge ve gerekli
belgelerle Boliime miiracaat etmesi

A 4

Béliimiin ilgilinin dilekgesi ve
eklerini iist yaziyla, gerekge de
ekleyerek Dekanliga géndermesi

\ 4
Dekanlik kadro talep formunu
hazirlar, iist yaziyla ilgilinin
dilekgesi ve ekleri Rektorliige
gonderilir.

Hayiwr =
Rektorliikten gelen LGP RO
. Gérevlendirme uygun yazinin tebligi,
yazimin ilgiliye ..
teblizi goriiliiyor mu? gorevden ayrilig
& tarihinin istenmesi
v \ 4
Konuyla ilgili tiim Boliimiin ayrilis
yazismalarin tarihini bildirmesi
ozliik dosyasina
takilmast v
Personel nakil

bildirimi, maags nakil
bildirimi, kefalet

: senedinin vs.
Islem Sonu hazirlanmasi
Rektorliige ilgilinin

gorevinden ayrilig
tarihinin bildirilmesi,
ekinde personel nakil
bildirimi, maas
bildirimi, kefalet
senedi, mal beyani,
ilisik kesme belgesinin
gonderilmesi

v

Personel nakil
bildirimin bir
niishasimin ilgiliye
verilmesi

) 4

Islem Sonu
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GUMUSHANE

GUMUSHANE UNIVERSITESI U ANE
; . . UNIVERSITESI

I¢ Kontrol Sistemi Kelkit Aydin Dogan

]5 A kl s Sem a l ari Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/004
SEMA ADI: 2547 Sayili Kanun'un 38. Maddesi Uyarinca Gorevlendirme Alt Siireg Islemleri

Igili kurumdan Rektorliige ulagan
gorevlendirilmesi teklif edilen ogretim tiyesi
hakkindaki yazi incelenir.

\ 4

Iigilinin gorev yaptigi birime konu hakkinda yazi
ile goriis sorulur

\ 4

Gériisiin uygun olmast halinde konu Universite
Yonetim Kuruluna sunulur.

\ 4

Cikan karara gore Rektorliik onayr alinir ve
gorevlendirilecegi kurumdan ve biriminden
ayrilig/baslayis tarihleri istenir

\ 4

Baslayis /ayrilis tarihlerini bildiren yazi
geldiginde ilgiliye ait yazi ve ekleri dosyasina,
kaldrilir

\ 4

Islem Sonu




T.C.

Ic Kontrol Sistemi
Is Akus Semalar

GUMUSHANE UNIVERSITESI %

GUMUSHANE
UNIVERSITESI
Kelkit Aydin Dogan
Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/005
SEMA ADI: 2547 Sayili Kanun'un 39. Maddesi ile Gorevlendirme Alt Siire¢ Islemleri

Ilgili birim tarafindan
gorevlendirme hakkindaki
teklif ve form Rektorliige
gonderilir

Gorev Siiresi 15 giinden
fazla veya yolluk-
odeme alacaksa

Gorev Siiresi 7 giinden
fazla 15 giinden az ise

Gorevlendirilecek
ogretim elemanti

\ 4 \ 4

Yonetim Kurulu .. . .
P Génderilen form Rektor
olusmamug birim i¢in
onayina sunulur

Universite Yonetim

Kuruluna sunulur.

v r
Imzadan ¢ikan
gorevlendirme onayt
ilgili Birimine ve ozliik
dosyasina konulmak
tizere arsive gonderilir.

Rektor Onaymin oldugu
form UYK dan sonra
imzaya sunulur

y
) 4

Imzadan ¢ikan
gorevlendirme onayt i . :
ilgili Birimine ve ozliik e ng

dosyasina konulmak
lizere arsive gonderilir.

\ 4

Islem Sonu
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14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/006
SEMA ADI: 2547 Sayili Kanun'un 40 a ve 40 b Maddesi ile Ders Goreviendirme Alt Siire¢ Islemleri

Iigili birim tarafindan goreviendirme
hakkaindaki teklif yazisi Rektorliige
gonderilir.

Goéreviendirilecek
ogretim elemani Universite
icinden mi ?

v v

L. Ogretim elemaninin gorev
.Y .one.tlr.n KW ulu o.lusn?.am 1.5 yaptgi Universiteye
birim i¢in Universite Yonetim géreviendirme icin goriis
Kuruluna sunulur. .. o
yazisi gonderilir
A 4 A
Gelen yazi olumlu ise
Rektorliik Onayr hazirlanarak Yonetim Kurulu olusmamus
imzaya sunulur birim igin Universite

Yonetim Kuruluna sunulur

\ 4 A\ 4
Imzadan g{kaﬂ.gqr?vlendlrme Rektorliik Onay:
onay ilgili Birimlere .
.. = hazirlanarak imzaya sunulur
gonderilir.
v v

Islem Sonu Imzadan ¢ikan
gorevlendirme onayt

Igilinin gérev yaptigi
Universiteye ve
ilgilinin gérev yapacagi
birime gonderilir.

) 4

Islem Sonu




T.C.
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Ig: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/007

SEMA ADI: | Akademik Uyari Ders Aldirma Alt Siireci Islemleri

Oésrenciler aldiklar: dersleri
bilgi sistemine girerler

\ 4

Ogrencilerin aldiklar: dersler
onaylanir.

\ 4
Ogretim ve sinav
yonetmeligine gore
ogrencilerin derslere
yazimalart saglanir.

v

Islem Sonu



T.C.

GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
; . . UNIVERSITESI
14: Kontrol Sistemi % Kelkit Aydin Dogan
]5 Ak S S emalari Meslek Yiiksekokulu
BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/008
SEMA ADI:

2547 Arastirma Gérevlisi ve Uzman Atama Alt Siire¢ Islemleri

’ Taleplerin tespiti ‘

’ Talepler dogrultusunda Rektorliige kadro ‘
sayist bildirme

Akademik ilanin ulusal gazetede
yayimlanmast

:

On Degerlendirme Komisyonlarinin
olusturulmasi, Rektorliige ve ilgililere
bildirilmesi

Aday ilandaki
sartlara uyuyor mu ve belgeleri
tamam mi?

v L 4

Basvurusu kabul edilmez Belirlenen komisyonlarca

basvurularin degerlendirilerek en
yiiksek puandan en diisiik puana
v gore siralanmis On Degerlendirme

. Formlarimin imzali haliyle
Islem Sonu Dekanliga teslim edilmesi

Sinav tutanaklarinin hazirlanmasi
ve sonug¢larinin hazirlanmasi

Yabanci dilden basarili olanlar ve

muaf olanlar igin bilim sinavi
tarihinin belirlenmesi

v

Stnav tarihinin aday ve jiirilere
bildirilmesi

v

Sinav tutanaklarinin hazirlanmasi

ve sinav sonug¢larimin agiklanmasi

\ 4 \ 4
. Dekanlik goriisii ile birlikte
ligili kadroya Yonetim Kuruluna
Qe sunulmasi
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GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
; . ; UNIVERSITESI

14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO:  |GU Rektorliigii Akademik/009
SEMA ADI: | Anabilim Dali Baskani Se¢imi ve Atamast Alt Siire¢ Islemleri

1k turda salt cogunlugu

Anabilim bagkani se¢im stireci baslatilir

nabilim dali olarak atanabilecek 6gretim-ivesi
veya 6gretim gorevlisi en ¢ok iki kisi mi?

Bagskan, dekan tarafindan
belirlenir

Hayr

Anabilim dalinda gérevli Profesir, Dogent, Dr. Ogretim Uyeleri ve

agretim gorevlileri dekanlik tarafindan toplantiya ¢agrlr

v

Segim i¢in tiye sayist kadar miihiirlii oy pusulasi ve zarf hazirlanir.
Egsitlik ihtimaline karst yeteri kart ve zarf yedekte bekletilir

Y

Segime tiye tam sayisinin

Hayir

Upyelerin seciminin yapilacagi yer saat

\ 4

saglayan aday var mi?

Hayr

yarisindan fazlast katildi mi? yeniden belirlenir

Evet \ 4
Ikinci turda segime katilan iiye sayisi

‘ Tkinci tura gegilir ecim tamamlanir, sonug bir tutanaklzﬁ‘ P
Dekanliga bildirilir < yeterli mi?
Ikinci turda salt v
e e A Uyelere secimin yapilacag tarih
aday var mi? eniden bildirilir
Havir Dekan se¢ime katilan tiye sayisinin A Y
Y v yarisindan fazlasinin oyunu alan +
‘ TR o o ‘ adayt anabilim ({all baskani olarak P Usdineil turda segime katilacak diye
belirler A -~ sayist yeterli mi?
Haywr
=
Ugtincii turda salt \ 4
cogunlugu saglayan Uyelere segimin yapilacagi tarih
aday var mi? yeniden bildirilir
vet ¢
I O Dérdiincii turda se¢ime
katilan iiye sayist yeterli mi?
Dordiincii turda alinan Dek;zcn sal? §ogL[tinluga bzl;macjjar; en Hayir
oylar esit mi? »  ¢ok oy alan adayr anabilim dali v
baskani olarak belirler
\ 4 Salt cogunluga bakilmadan en ¢ok
v Dekan, se¢ime katilan iiye sayinin i T @ e e
. - yarisindan fazla oy alan adayr anabilim 4 baskan ozzrak belirlenir
Beginci tura gegilir dalibagkani olarak belirler

¢ Hayr

Beginci turda alinan

v

Belirlenen

oylar esit mi?

A
Dekan esit oy alanlardan
birini anabilim dali

d
adaylarin ikinci bir idari gérevi var mi?["\

Y

Hayir

Rektor anabilim baskanini

bagskani olarak belirler

atar

Dekan anabilim baskanin atar, atam
rektorliige ve ilgili boliime bildirilir

Oylama evraklari, tutanak ve yapilan
yazismalarin bir sureti secilen
bagkanin ézliik dosyasina konur

islem Sonu
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GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
; . ; UNIVERSITESI

14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/010

SEMA ADI: | Béliim Baskani Segimi ve Atamasi Alt Siireci Islemleri

Boliim baskani belirlemek
tizere, Dekanlik tarafindan
boliimdeki anabilim dal
Baskanlarimin yazil
goriisleri istenir.

v

Dekan, Anabilim Dal
baskanlarimin yazili
goriislerini dikkate alarak,
Béliim bagkani adaymnt
belirler.

Boliim baskani
adayimin ikinci bir idari
gorevi var mi?

.’ ¥

Béliim baskam Dekan, Boliim baskanini
atama onayint atamast igin rektorliik
Rektore sunar makamina ve boliime
bildirilir
Y \ 4
Rektériin onayindan sonra .
Béliim baskani atanaratk, Islem Sonu
gorevine baslar.
\ 4

Islem Sonu
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GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
; . ; UNIVERSITESI

14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/011

SEMA ADI: | Ders Goreviendirmelerinin Yapimast Alt Siireci Islemleri

Akademik Takvim

v

Béliim akademik personeli
tarafindan verilecek ve baska
birimler tarafindan verilecek olan
dersler belirlenir.

Ders verecek
egitim elemant var mi?

¢ v

Dekanliga derslerle ilgili

Dersi verecek béliim ogretim ogretim tiyesi ihtiyact
tiyeleri belirlenir. yazisi yazilir.
Dekanlik tarafindan

Ders gorevlendirme listeleri| _ ogretim tiyesi talep ilgili
son hali belirlenir. N birimlere yazisi yazilir.

3 v

Birimlerden gelen
gorevlendirme listeleri dig
birimlerden gelenlerle
birlikte boliim 6gretim

Béliim kurulu kararinin alinty
ve Dekanliga bildirilir.

* tiyeleri de dahil edilerek
Boliimlerden ders boliimlere tekrar bildirilir.
goreviendirme

listelerinin son hali
Dekanliga ulagir.

v

Béliim Baskanlart ders
sorumlularini Akademisyen
bilgi sistemine girer.

v

Dekanlik Yonetim Kurulu
karari alinir.

A

Ders goreviendirmelerini
Ogrenci Isleri Daire
Baskanhgina bildirir.

Islem Sonu
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14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/012

SEMA ADI: | Ders Planlarinin ve Iceriklerinin Giincellenmesi Alt Siive¢ Islemleri

Oégretim iiyesinin yeni ders
ag¢ilmasi talebi ve bunu anabilim
dalina iletir.

v

Anabilim dalinda ilgili ders
goriisiiliir. Anabilim dal
baskanlig: tarafindan béliim
baskanlhigina bildirilir.

v

Yeni dersler ve icerikleri
hazwrlanir Boliim kurulu karar
alinir.

\ 4

Dekanliga yazinin génderilmesi

v

Béliimden gelen istegin Fakiilte
yonetim kurulunda goriisiilerek
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina
gonderilir.

\ 4

Rektorliigiin onayt ile dersler ve
icerikleri yiiriirliige girer.

v

Yeni dersler ve icerikler 6grenci
bilgi sistemine girilir.
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GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
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14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalar Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/013
SEMA ADI: | Ders Telafisi Alt Siire¢ Islemleri

Telafi yapmak isteyen ogretim
elemani ilgili Béliim
sekreterliginden Ders Telafi
Formu alr

v

Yapilmayan derslerin telafi

edilecegi tarih, yer ve saati
belirtilerek, form imzalanir Béliim
sekreterlige teslim edilir veya
elektronik ortamda gonderilir

Kayda alinan telafi talebi Boliim
Bagskani tarafindan incelenir

Talep Uygun mu?

y )

Boéliim sekreteri, 6grenci ve
ogretim elemanlarinin diger
derslerini etkilemeyecek sekilde
mevcut programi da bozmadan
uygun olan bos giin ve saatlere
telafi derslerini yerlestirir

Ilgili 6gretim elemanina
telafi talebinin uygun
goriilmeme nedeni yazi ile
bildirilir

Telafi ders programi Béliim

Bagskani tarafindan imzalanir

form dilekge ve ekleri
Dekanliga gonderilir.

v

Telafi talebi Fakiilte Yonetim
Kurulunda gériigiiliir

v

Kararin bir érnegi béliime
gonderilir

v

Dersi alan dgrencilerin bu

degisiklikten haberdar edilmesi
icin, telafi programi en az bir
hafta oncesinden ogrenci
panolara asilir ilgili 6gretim
elemani tarafindan Fakiilte veya
kisisel web sayfasinda
yaywmlanr, sinifta sozIi duyuru
yapulr.

v

Hazirlanan programa gére
dersin telafisi yapilir.
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GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
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14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/014

SEMA ADI: | Egitim ve Gelistirme Alt Siire¢ Islemleri

Gelistirme ¢alismasi yapilacak
alan belirlenir.

Siire¢ sahiplerinin
belirlenmesi(ekip/ekiplerin
kurulmast)

\ 4

Mevcut duruma iligkin literatiir
taranmast yapilir.

\ 4
Gelistirilen boliime iliskin
literatiir taranmasi ve tasarimlama

yapulr.

) 4
Konunun stratejilerinin
belirlenmesi ve taslak modelin
olusturulmasi yapilir.

\ 4

Taslak modelle pilot uygulama
yapulir ve bulgular degerlendirilir.

\ 4

Modele son sekli verilir ve sistem
geneline yayginlastirilir.
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14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/015
SEMA ADI: | Fakiilte Yonetim Kuruluna Dogent Temsilci Uye Secimi Alt Siire¢ Islemleri

Dekan fakiilte yonetimine kuruluna dogent
temsilci se¢mek tizere Fakiilte kurulu iiyelerini
toplantiya davet eder

v

Gizli oyla yapilacak segim igin, tiye sayisin kada
miihiirlii oy ve zarf hazirlamir

A
Hayr ) Evet
Segim, bir sonraki fakiilte| Uye tam sayisun bir fazlas « | Oylar sayilarak sonuglar
kurulu toplantisinda yapilr |~ toplantiya katildr m1? - agiklanmr
\ 4

\ 4 LIk turda salt cogunlugu

saglayan aday var mi?

Dekan segime katilan iiye
sayisimin bir fazlasiin oyunu ala
adayi yonetim kurulu tiyesi olarak

atar

) 4

Ikinci tura gegilir

\ 4
Atama béliime ve rektirliige yazi

> ile bildirilir v
>» .
” Ikinci turda salt
cogunlugu saglayan aday
var mi?
Oy pusulalari, tutanak, yapilan
yazismalarin bir sureti segilen v

tiyenin ozliik dosyasina konur

Uciincii tura gegilir

Islem Sonu - ¢
- Ugtincii turda salt

A cogunlugu saglayan aday

var mi?
H

Begsinci tur sonunda oylarin esit
¢tkmast halinde Dekan, esit oy
alanlardan birini dogent temsilcisi
olarak atar

Dekan salt cogunluga bakmadan v
Begsinci turda oylar egit mi? —» en fazla oyu alan adayr Anabilim
dali baskani olarak atar Dérdiincii tura gegilir
2
A

Dérdiincii turda adaylarin aldig

oylar esit mi

d
)

Beginci tura gegilir <
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14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydin Dogan
15 A kl S S ema l art Meslek Yiiksekokulu
BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO:  |GU Rektorliigii Akademik/016
SEMA ADI: | Fakiilte Yonetim Kuruluna Profesér Temsilci Uye Secimi Alt Siireg Islemleri

Ikinci tura gecilir <

Secim yapmak iizere, kadrolu profesor
ogretim tiyeleri dekanlik tarafindan
toplantiya davet edilir

\ 4

Gizli oyla yapilacak segim igin, iiye
sayisin kadar miihiirlii oy ve zarf
hazirlanir

Uye tam sayisinin bir fazlas: toplantiya
katildi mi1?

\ 4
[k turda iiye salt cogunlugu

A

Tkinci turda salt
cogunluk saglandr mi?

Uciincii tura gecilir

v

Uciincii turda salt

saglayan aday var mi?

Se¢im sonucu katilanlarin

| Sec¢im dekanin belirleyecegi
giin ve saatte tekrarlanir

Se¢im sonucu rektorliige

diizenleyecegi bir tutanakla
dekanliga bildirilir

A A A

Segilen profesor adayr kurul
toplantilarina katilmaya
bagslar

bildirilir. Oy pusulalar
tutanaklar yapilan yazismalarin
bir érnekleri segilen adayin

—

cogunluk saglandr mi?

Dordiincii tura gegilir

v

Dordiincii turda
adaylarm aldigi oylar |
esit mi?

y
A

Hayr

Dekan se¢ime katilanlarin salt
cogunluguna bakmadan en fazla oyu

alan adayr atar

ozliik dosyasina konur

Dekan besinci tur sonunda
esit oy alanlardan birini ata

A

Begsinci tura gegilir

»  Besinci turda oylar esit mi?




T.C.

GUMUSHANE UNIVERSITESI GUMUSHANE
; . ; UNIVERSITESI

14: Kontrol Sistemi Kelkit Aydun Dogan

Is Akis Semalart Meslek Yiiksekokulu

BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/017

SEMA ADI: | Haftalik Ders Programlarimn Hazirlanmasi Alt Siireg Islemleri

Dus boliimlerden 6gretim
tiyelerinin ders programlarimin
gelmesi

) 4

Derslerin yapilabilecegi uygun
giin ve saatler belirlenir ve
haftalik ders programi hazirlanir.

\ 4

Haftalik ders programi Boliim
Bagskanhiginca hazirlanarak
Dekanligin onayina sunulur.

v

Ogrencilere ders programi
duyurulur. Web sayfalarinda
yaywnlanir.

\ 4

Ders programina gore dersler
takip edilir.
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BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/018

SEMA ADI: | Laboratuar Uygulama Alt Siire¢ Islemleri

Yapilacak deneyler belirlenir.

v

Deney foyleri hazirlanir.

Deney diizenegi hazirlanir.

Deneyler yapilir.

Deney raporlart hazirlanir.

Deney raporlart degerlendirilir.

A\ 4

Islem Sonu
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BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: | GU Rektorliigii Akademik/019
SEMA ADI: | Ogrenci Basar: Notlar: Ilam Alt Siire¢ Islemleri

Ogrencilerin aldiklart her ders icin; vize,
ddev, final ve verilen diger notlar 100
tizerinden verilir.

\ 4
Notlar Ogrenci otomasyon sistemi tizerinden
girilir. Bunun i¢in 6gretim tiyesi
Akademisyen sistemine girebilmesi icin sifre
alwr.

\ 4

Oégretim iiyesi vize, final ve édevierle ilgili
olarak girilecek notlar i¢in Akademisyen
Giris Sistemini takip eder.

v

Notlarn girilme zamanlar: OIDB tarafindan
sistemde duyuru olarak yaymlanir. Bunu gore
OU notlar sisteme girer. On izleme yaparak

notlari kontrol eder.

\ 4
Ogrencilerin devam durumlari, sinava
girmeme durumlart da kontrol edilerek.
Sisteme devamsiz, sinava girmedi olarak
girilir.

\ 4
Sistem ogrenci ile ilgili not ve diger durumlar
girildikten sonra on izleme ile son defa
kontrol edilir. Maddi hatalar diizeltilir. Ilan et
butonundan notlar asamadan sonra 6grenci
tarafindan elektronik ortamda goriileceginde
notlarda herhangi bir degisiklik miimkiin
degildir.

v

Sistem notlart her sekli ile hesaplar, harf
sistemine gore diizenler. Vize, édev, diger
vizeler, biitiinleme, final notlarinin her tiirlii
yiizdelerine gore hesaplamalar: yapar.
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SEMANO: | GU Rektorliigii Akademik/020
SEMA ADI: Ogrenci Bitirme Odevi Alt Siire¢ Islemleri

Lisans diizeyinde dgrenim yapan ogrencilerin birinci sinifin tiim derslerinden basarili olmalari
gerekir. 1lgili boliimce altinci yariylin sonunda bitirme ¢alismasit yapmak isteyen 6grencilere bitirme
calismast konusu verilebilir.

v

Bitirme ¢alismasini almak isteyen 6grenci; ilgili boliim baskanligindan temin edecegi bitirme
calismast bagvuru ve degerlendirme formunu doldurarak yariyiln ilk iki haftast i¢inde veya lisans
ogrencileri icin altinct yaryilin, yariyihin sinavlari sonunda boliim baskanligina teslim eder. Bu
formlar béliimce incelenir ve bitirme ¢alismast yapacak 6grencilerin yoneticileri belirlenerek en geg
yariyihn tictincii haftast sonuna kadar ilan edilir.

v

Bitirme ¢alismasi, metin kisumlari daktilo veya bilgisayar ile A4 formundaki kagida yazilmis, ekleri
standart boyutlara uygun olarak hazirlanmis ve dosyalanmus ii¢ niisha halinde ilgili boliim
baskanligina teslim ediliv. Mimarlik ve i¢c mimarlik boliimlerinde ilgili boliim baskanliklar

tarafindan belirlenen ¢izim standartlarina uyulur. Bu siire icinde bitirme ¢alismasini yapip teslim
edemeyen ogrenci o yarwyl bitirme ¢alismasindan bagarisiz sayilir ve takip eden ilk egitim-o6gretim
yariyinda yeniden bitirme ¢alismasina yazilir. Bu yazilmada 6grenci dilerse ilk konuya devam
edebilir. Bitirme ¢alismasi, en ge¢ ogrencinin normal egitim-ogretim planindaki yedinci yariyil veya
onu izleyen yariyilarin derslerinin sona erdigi giiniin mesai saati bitimine kadar teslim edilir. Ancak

zorunlu hallerde ve ilan edilmek sartiyla bu stire boliim baskanliginca uzatilabilir

v

Beklemeli 6grenciler, bitirme ¢alismasini almaya hak kazandiklarinda, giiz yarwyil basinda konuyu
alp aymi yariyil sonunda sinavina girebilir.

v

Ug asil ve iki yedek iiyeden olusan jiiriler; boliim baskanhiginca anabilim dallari ve gerektiginde
anabilim dallar: dikkate alinarak fakiilte yonetim kuruluna énerilir ve bu kurulda kesinlesir. Ancak,
mimarlik ve i¢ mimarlik boliimlerinde jiiri en az bes ogretim iiyesi veya gérevlisinden olusur.

v

Boliim baskanhg, teslim tarihini izleyen ii¢ giin icinde bitirme ¢alismasini jiiri iiyelerine génderir.
Jiiri ¢alismayr bir hafta icinde inceler ve kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Calismanin kabu
edilmis sayilmast igin jiiri tiyelerinin verdigi notlarin ortalamasimin ayri ayrt en az CC olmasi
gerekir. Eksik ve yanlishiklart diizeltilmek tizere gerekgesiyle birlikte bitirme ¢alismast iade edilen
ogrenci, calismasint bulundugu yariyili izleyen ilk yariyilda tamamlar. Ogrenci isterse yeni bir

bitirme ¢alismasi konusu da alabilir.

v

Bitirme ¢alismasi kabul edilen 6grenci, ¢calismasum jiiri iiyeleri oniinde dinleyicilere agtk ve sozlii
olarak, boliim baskanliginin sinav donemi veya bu donemi izleyen ilk haftasi i¢inde belirleyecegi bir
giin, saat ve yerde savunur. Sozlii sunus ve bitirme ¢alismast ile ilgili savunma en ¢ok kirkbes dakika
stirer

v

Jiiri, ogrencinin basari notunu, bitirme ¢alismasini sézlii sunug ve savunmasindan sonra boliim
baskanligina Kabul edilmis olan ¢alismanin basaril sayilmasi icin, jiiri tiyelerinin sozlii sunug ve
savunma i¢in verdikleri notlarin ortalamasinin en az CC olmas gerekir. Bitirme ¢alismasi bagart
notu, bitirme ¢alismasi notu ile sunus ve savunma notunun aritmetik ortalamasidir. Sozlii sunus ve
savunmada basarisiz olan 6grenciler, takip eden dénemde tekrar ayni konuda sunug ve savunma

smavina girebilir.

< Islem Sonu >
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BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMANO: | GU Rektorhigii Akademik/021
SEMA ADI: Ogrenci Danismanlik Alt Siire¢ Islemleri

Her égrenci igin, kayith olduklar
béliim baskanliginca dersler
baslamadan once bir akademik
danmisman goreviendirilir.

v

Akademik danigman; yariyilin ilk
haftasinda miiracaat eden ogrencileri
ders yazilimlarini kontrol ederek
internet tizerinden onaylamak,
onaylatmayanlart uyarmakla

gorevlidir.

v

Internet iizerinden ders kaydi yaptiran
ogrenci, en geg yaryin ilk
haftasinda ders kaydini internet
tizerinden damgmanina onaylatmak
zorundadir. Ders kaydini danismanina
onaylatmayan ogrencinin ders kaydi

gergeklesmez.

v

Damigmanlar 6grencilere diger
Akademik konularda danismalik
yaparlar.
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BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu

SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/022
SEMA ADI: | Ogretim Yardimcilar: Gorev Siiresi Uzatimi Alt Siive¢ Islemleri
&

Iigilinin gorev siiresi bitiminden 3 ay
once dilekge vermesi ve evrak
kontrolii

v

Anabilim Dalr ve Béliim Baskanlig
Goriistintin Dekanlik Gériisii ile
birlikte Yonetim Kurulu 'na
sunulmasi

Yonetim Kurulu
gortisti olumlu mu?

v v
GLOIV e;) ISW esi Goriislerin ve dilekcenin
zatumaz. Rektorliige gonderilmesi

\ 4 ¢

Islem Sonu
Rektor onayt ile gorev

stiresinin uzatilmast

\ 4

Gelen onayin bir niishasinin
muhasebeye verilmesi

Islem Sonu
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BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/023
SEMA ADI:  |Smav Programlarimin Hazirlanmast Alt Siireg Islemleri

Ara sinav, yaryil sonu ve biitiinleme
sinavlart akademik takvime gore giin
ve saatleri belirlenir.

v

Stnav programlari boliim baskant
tarafindan onaylanir.

\ 4

Ogrencilere sinav programi
duyurulur. Web sayfasinda
yaymlanir.

v

Stnav programina gére sinaviar
yapulir.

\ 4

Islem Sonu
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SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/024
SEMA ADI:  |Sinaviara Itiraz Alt Siireg Islemleri

Arasinav, yaryil sonu, biitiinleme
smavlari degerlendirildikten sonra
ogretim elemanlart sisteminden bilisim
sistemine giris yapar ve onay verdikten
sonra ilan edilmis olur.

v

Tlani izleyen 7 giin icerisinde dgrenci
itiraz dilekgesi verebilir.

v

Swinav kagidi derste sorumlu 6gretim
elemani tarafindan kontrol edilir.

Hata varsa diizeltilir ve ilgili boliime
bildirilir.

\ 4

Dekanliga iist yazi ile gonderilir.
Dekanlik Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderir.

\ 4

Islem Sonu
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BIRIM: Kelkit Aydin Dogan Meslek Yiiksekokulu
SEMA NO: GU Rektorliigii Akademik/025
SEMA ADI: | Yabanci Uyruklu Ogretim Elemam Calistirma Alt Siire¢ Islemleri

Birimde yabanci uyruklu
ogretim elemani ihtiyact
dogmast ve ihtiyacin Personel
Daire Baskanhigina yazilmasi

v

Basvuruda istenilen belgeler
birimlerce hazirlanir.

v

Yabanct uyruklu ogretim
elemanlarimin basvurulart
almr.

v

Rektorliige gonderilir

v

Inceleme komisyonu rapor
hazirlar.

v

Universite Kurulu Karart ve
Rektor Onayr ile YOK e
gonderilir

v

Basvuru iptal edilerek
ilgiliye teblig edilir.

Islem Sonu

v

Sozlesme imzalanmr kayit
islemleri yapilir.

Islem Sonu




